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Il presente Piano annuale delle attività è coerente con le finalità del PTOF e costituisce la base 

di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto. 

Art. 43, C.C.N.L. 2019/2021, comma 4  

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 

funzionali alla prestazione di insegnamento.  

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.A.A. 

e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere 

attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel 

quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel 

corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze …”  

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITÀ di cui all’art. 44 

ART.44, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i 

docenti 

Collegi Docenti Data Orario Tempo 

 3 settembre 2024 10:00 ÷ 13:00 2 h 

11 settembre 2024 10:00 ÷ 13:00 2 h 

  16 ottobre 2024 15:30 ÷ 17:30 2 h 

25 novembre 2024 17:00 ÷ 19:00 2 h 

12 maggio 2025 17:00 ÷ 18:00 2 h 

25 giugno 2025 17:00 ÷ 18:00 2 h 

Eventuali collegi straordinari o sforamenti orario 

programmato 

 5 h 

Totale ore 17 h 

 

ART.44, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

Programmazione  Data Orario Tempo 

 

 

Programmazione attività 

didattiche/attività di 

accoglienza/formazione/ricerca-

azione  

4 settembre 2024 9:00 ÷ 12:00 3 h 

5 settembre 2024 9:00 ÷ 12:00 3 h 

6 settembre 2024 9:00 ÷ 12:00 3 h 

10 settembre 2024 9:00 ÷ 12:00 3 h 

Totale ore 12 h 
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ART.44, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i 

docenti 

 

ART.44, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i 

docenti 

Informazione alle famiglie Data Orario Tempo 

Elezioni rappresentanti dei 

genitori in seno agli OO.CC. 

(Tutti gli ordini) 

 

Ottobre 2024 

16:30 ÷ 17:30 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato 

1 h 

Comunicazione valutazione 

I° quadrimestre 

(Scuola primaria e 

secondaria di primo grado) 

Solo coordinatori di classe 

3 febbraio 2025 

Scuola Primaria 

 

5 febbraio 2025 

Scuola Secondaria 

17:00 ÷ 19:00 2 h 

Consegna documenti di 

valutazione alle famiglie 

(Scuola primaria e 

secondaria di primo grado) 

Solo coordinatori di classe 

18 e 19 giugno 

2025 
10:00 ÷ 12:00 2 h 

Consegna scheda di 

osservazione (allievi in 

uscita) 

(Scuola dell’infanzia) 

27 giugno 2025 10:00 ÷ 12:00 
Orario di 

servizio 

Totale ore 5 h 
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ART.44, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

Collegi Docenti 

Totale ore 

 

17 h 

Programmazione e verifica 

Totale ore 

 

12 h 

Informazione alle famiglie 

Totale ore 

 

5 h 

TOTALE ORE  

a)  partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 

finali e sull’andamento delle attività educative, fino a 40 ore annue  

34 h 

(Max 40 h) 

 

Scuola dell’Infanzia 

ART.44, Comma 3 lettera b) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

Consigli di Intersezione Periodo Date Orario Plesso (* sede dell’incontro) 

 Ottobre 2024 8 17:00 ÷ 18:30       Tutti (*Pignola) 

Dicembre 2024 

Insediamento 

componenti genitori 

3 17:00 ÷ 18:00 Tutti (* nel proprio plesso) 

Segue incontro scuola - famiglia 

Febbraio 2025 4 17:00 ÷ 18:00       Tutti (* nel proprio plesso) 

Pantano – Tora unico 

Aprile 2025 1 17:00 ÷ 18:00 Tutti (* nel proprio plesso) 

Segue incontro scuola - famiglia 

Giugno 2025 

Verifica finale 

24 

 

17:00 ÷ 18:00 

 

Tutti (*Pignola) 

Totale ore   

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 
collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri 

di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 

prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 

Max 40 h 
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Scuola Primaria 

ART. 44, Comma 3 lettera b) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

ART.44, Comma 3 lettera c) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

Consigli di Interclasse Periodo Date Orario Plesso (* sede dell’incontro) 

 Ottobre 2024 

 

14 

 

17:00 ÷ 18:00 

 

18:00 ÷ 19:00 

Tutti 

(*Presso la sede centrale)  

(classi parallele) 

Dicembre 2024 

Insediamento 

componenti genitori 

5 17:00 ÷ 18:00 

 

Tutti (*nel proprio plesso)  

Segue incontro scuola - famiglia 

Gennaio 

2025 

Valutazione 

primo 

quadrimestre 

** 

27 

- 

28 

- 

29 

 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

Pignola 

Pantano 

Abriola 

(*Presso la sede centrale)  

Aprile 2025 3 17:00 ÷ 18:00 Tutti (* nel proprio plesso) 

Segue incontro scuola - famiglia 

Maggio 2025 8 17:00 ÷ 18:00 Tutti 

(*Presso la sede centrale) 

Giugno 2025 

Scrutinio finale 

** 

10 

- 

11 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

Tutti 

(*Presso la sede centrale) 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 
intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 

collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri 
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 

prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti 

relativi alla valutazione. 

 

Max 40 h 

 

Non quantificabile 

 

** non rientrano nel monte ore  
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Scuola Secondaria di Primo Grado 

ART.44, Comma 3 lettera b) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 

ART.44, Comma 3 lettera c) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti  

Consigli di Classe Periodo Date Orario Plesso (* sede dell’incontro) 

  

Ottobre 2024 

 

14 - 16 

 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

 

Tutti 

(*Presso la sede centrale) 

Dicembre 2024 

Valutazione 

intermedia 

(pagellino) 

Insediamento 

componenti genitori 

 

2 - 3 - 4  

 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

 

* Nei rispettivi plessi 

Gennaio 2025 

Scrutinio primo 

quadrimestre 

** 

30 - 31  Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

Tutti 

(*Presso la sede centrale) 

Marzo 2025 

Valutazione 

intermedia 

(pagellino) 

24 -  25 -26 Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

* Nei rispettivi plessi 

 

Maggio 2025 

 

7 

 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato  

 

Tutti per classi parallele 

(*Presso la sede centrale) 

Giugno 2025 

Scrutinio finale 

** 

 

10 - 11 

Vedere 

cronoprogramma 

dettagliato 

Tutti 

(*Presso la sede centrale) 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 

stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 

prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione. 

 

Max 40 h 

 

Non quantificabile 

 

** non rientrano nel monte ore 
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ESAMI DI STATO CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 

 

 

Date Orario* Attività* Sede 

11 giugno 2025 15:30 Riunione plenaria Centrale 

12 giugno 2025 8:30 Scritto Lingue straniere Nei rispettivi plessi 

13 giugno 2025 8:30 Scritto Italiano Nei rispettivi plessi 

16 giugno 2025 8:30 Scritto Matematica Nei rispettivi plessi 

17 giugno 2025 Da definire Correzione scritti Centrale 

*variazioni possibili da decidere in sede di riunione plenaria secondo le indicazioni del presidente 

 

 

Elezioni della componente genitori in seno agli organi collegiali 

 

Le operazioni dei seggi saranno precedute da un’assemblea presieduta dalle insegnanti di sezione/classe 

(infanzia e primaria) o dal coordinatore di classe coadiuvato dai docenti della classe (secondaria). 

L’assemblea si svolgerà dalle 16:30 alle 17:30, i docenti presenteranno la classe, le linee programmatiche 

relative all’anno scolastico e coordineranno l’inizio delle operazioni elettorali. Alle 17:30 inizieranno le 

operazioni elettorali a cura dei genitori e termineranno alle 19:30. I responsabili di plesso avranno cura di 

seguire il regolare svolgimento delle operazioni e di raccogliere, al termine delle stesse, il materiale usato 

(schede, verbali, urne, ecc…).  

Date Orario Ordine di scuola Sede 

23 ottobre 2024 16:30 ÷ 19:30 Infanzia Tutti i plessi nelle 

rispettive sedi 

24 ottobre 2024 16:30 ÷ 19:30 Primaria Tutti i plessi nelle 

rispettive sedi 

25 ottobre 2024 16:30 ÷ 19:30 Secondaria Tutti i plessi nelle 

rispettive sedi 
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Incontri scuola famiglia 

 

Incontri scuola famiglia 

Date Orario Sezioni/Classi Ordine di scuola Plesso 

4 dicembre 2024 18:00 ÷ 20:00 tutte Infanzia Tutti 

5 dicembre 2024 18:00 ÷ 20:00 tutte Primaria Tutti 

9 dicembre 2024 

15:00 ÷ 16:00 1^ D 

Secondaria di Primo Grado Abriola 16:00 ÷ 17:00 2^ D 

17:00 ÷ 18:00 3^ D 

10 dicembre 

2024 

15:30 ÷ 16:30 3^ C 

Secondaria di Primo Grado Pignola 
16:30 ÷ 17:30 1^ A 

17:30 ÷ 18:30 2^ A 

18:30 ÷ 19:30 3^ A 

11 dicembre 

2024 

15:00 ÷ 16:00 1^ B 

Secondaria di Primo Grado Pignola 
16:00 ÷ 17:00 2^ B 

17:00 ÷ 18:00 3^ B 

18:00 ÷ 19:00 1^ C 

8 aprile 2025 

16:00 ÷ 16:30 1^ D 

Secondaria di Primo Grado Abriola 16:30 ÷ 17:00 2^ D 

17:00 ÷ 18:00 3^ D 

9 aprile 2025 

15:00 ÷ 16:00 1^ B 

Secondaria di Primo Grado Pignola 
16:00 ÷ 17:00 3^ B 

17:00 ÷ 18:00 2^ B 

18:00 ÷ 19:00 1^ C 

11 aprile 2025 

15:00 ÷ 16:00 1^ A 

Secondaria di Primo Grado Pignola 
16:00 ÷ 17:00 2^ A 

17:00 ÷ 18:00 3^ C 

18:00 ÷ 19:00 3^ A 
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3 aprile 2025 18:00 ÷ 20:00 tutte Primaria Tutti 

4 aprile 2025 18:00 ÷ 20:00 tutte Infanzia Tutti 

 

Valutazione quadrimestrali Scuola Primaria 

Primo quadrimestre 

Date Orario Classe Sede dell’incontro 

27 gennaio 2025 

16:30 ÷ 17:00 1^ A 

Sede centrale 

17:00 ÷ 17:15 2^ A 

17:15 ÷ 17:30 2^ A Bis 

17:30 ÷ 18:00 3^ A 

18:00 ÷ 18:30 4^ A 

18:30 ÷ 19:00 5^ A 

28 gennaio 2025 

17:30 ÷ 18:00 1^ B 

18:00 ÷ 18:30 3^ B 

18:30 ÷ 19:00 4^ B 

19:00 ÷ 19:30 5^ B 

29 gennaio 2025 

16:30 ÷ 17:00 1^ C 

17:00 ÷ 17:30 2^ C 

17:30 ÷ 18:00 3^ C – 4^ C 

18:00 ÷ 18:30 5^ C 

29 gennaio 2025 
16:30 ÷ 17:00 3^ D 

17:00 ÷ 18:00 1^ D - 4^ D – 5^ D 

Secondo quadrimestre 

Date Orario Classe Sede dell’incontro 

10 - 11 giugno 

2025* 

Da definire Tutte Sede centrale  
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Consigli di Classe Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

 

Date Orario Classe Sede dell’incontro 

14 ottobre 2024 

15:30 ÷ 16:00 1^ B 

Sede centrale 

16:00 ÷ 16:30 2^ B 

16:30 ÷ 17:00 3^ B 

17:00 ÷ 17:30 1^ A 

17:30 ÷ 18:00 2^ A 

18:00 ÷ 18:30 3^ A 

16 ottobre 2024 

15:30 ÷ 16:00 3^ D 

16:00 ÷ 16:30 2^ D 

16:30 ÷ 17:00 1^ D 

17:00 ÷ 17:30 1^ C 

17:30 ÷ 18:00 3^ C 

2 dicembre 2024 
16:30 ÷ 17:30 1^ + 2^D 

Abriola 
17:30 ÷ 18:30 3^ D 

3 dicembre 2024 

15:00 ÷ 16:00 1^ C 

Sede centrale 
16:00 ÷ 17:00 2^ A 

17:00 ÷ 18:00 1^ A 

18:00 ÷ 19:00 3^ A 

4 dicembre 2024 

15:00 ÷ 16:00 3^ C 

Sede centrale 
16:00 ÷ 17:00 1^ B 

17:00 ÷ 18:00 2^ B 

18:00 ÷ 19:00 3^ B 
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Date Orario Classe Sede dell’incontro 

30 gennaio 2025 15:00 ÷ 15:45 1^ B 

Sede centrale 

15:45 ÷ 16:30 2^ B 

16:30 ÷ 17:15 3^ B 

17:15 ÷ 18:30 1^ C 

18:00 ÷ 18:45 3^ C 

31 gennaio 2025 15:00 ÷ 15:45 1^ + 2^ D 

15:45 ÷ 16:30 3^ D 

16:30 ÷ 17:15 3^ A 

17:15 ÷ 18:00 2^ A 

18:00 ÷ 18:45 1^ A 

24 marzo 2025 15:00 ÷ 16:00 1^ B 

Sede centrale 
16:00 ÷ 17:00 2^ B 

17:00 ÷ 18:00 3^ B 

18:00 ÷ 19:00 1^ C 

25 marzo 2025 15:00 ÷ 16:00 1^ A 

Sede centrale 
16:00 ÷ 17:00 2^ A 

17:00 ÷ 18:00 3^ A 

18:00 ÷ 19:00 3^ C 

26 marzo 2025 16:00 ÷ 17:00 1^ + 2^ D 

Abriola 17:00 ÷ 18:00 3^ D 
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Date Orario Classe Sede dell’incontro 

7 maggio 2025 

16:00 ÷ 16:30 Classi Prime 

Sede centrale 16:30 ÷ 17:00 Classi Seconde 

17:00 ÷ 17:30 Classi Terze 

10 giugno 2025 

15:00 ÷ 16:00 3^ D 

Sede centrale 

16:00 ÷ 17:00 3^ A 

17:00 ÷ 18:00 3^ B 

18:00 ÷ 19:00 3^ C 

11 giugno 2025 

9:00 ÷ 9:30 1^ A 

9:30 ÷ 10:00 2^ A 

10:00 ÷ 10:30 1^ C 

10:30 ÷ 11:00 1^ B 

11:00 ÷ 11:30 2^ B 

11:30 ÷ 12:00 1^ + 2^D 
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SECONDA PARTE 

1. ATTIVITÀ ISTITUZIONALI DA RETRIBUIRE CON FIS art. 88 CCNL  29-11-2007 

 

ART. 88 - INDENNITA’ E COMPENSI A CARICO DEL FONDO D’ISTITUTO 

 

1. Le attività da retribuire, compatibilmente con le risorse finanziarie disponibili, sono quelle relative 

alle diverse esigenze didattiche, organizzative, di ricerca e di valutazione e alle aree di personale 

interno alla scuola, eventualmente prevedendo compensi anche in misura forfettaria, da definire in 

sede di contrattazione, in correlazione con il POF., su delibera del consiglio di circolo o d’istituto, il 

quale, a tal fine, acquisisce la delibera del collegio dei docenti. La ripartizione delle risorse del fondo, 

dovrà tenere conto anche con riferimento alle consistenze organiche delle aree, docenti ed ATA, dei 

vari ordini e gradi di scuola eventualmente presenti nell'unità scolastica e delle diverse tipologie di 

attività (e da, scuola ospedaliera, carceraria, corsi serali, convitti). 

Per gli insegnanti la finalizzazione delle risorse del presente articolo va prioritariamente orientata agli 

impegni didattici in termini di flessibilità, ore aggiuntive di insegnamento, di recupero e di 

potenziamento. La progettazione va ricondotta ad unitarietà nell’ambito del POF, evitando la 

burocratizzazione e la frammentazione dei progetti. 

 

2. Con il fondo sono, altresì, retribuite: 

 

a. Il particolare impegno professionale “in aula” connesso alle innovazioni e alla ricerca didattica, la 

flessibilità organizzativa e didattica che consiste nelle prestazioni connesse alla turnazione ed a 

particolari forme di flessibilità dell’orario, alla sua intensificazione mediante una diversa scansione 

dell’ora di lezione ed all’ampliamento del funzionamento dell’attività scolastica, previste nel 

regolamento sull’autonomia. Per il personale docente ed educativo in servizio nelle istituzioni 

scolastiche che abbiano attivato la flessibilità organizzativa e didattica spetta un compenso definito 

in misura forfetaria in contrattazione integrativa d’istituto. 

c. le ore aggiuntive prestate per l’attuazione dei corsi di recupero per gli alunni con debito 

formativo. Tali attività sono parte integrante dell’offerta formativa dell’istituto, sono programmate 

dal collegio dei docenti in coerenza con il POF e con i processi di valutazione attivati. 

d. le attività aggiuntive funzionali all’insegnamento. Esse consistono nello svolgimento di compiti 

relativi alla progettazione e alla produzione di materiali utili per la didattica, con particolare 

riferimento a prodotti informatici e in quelle previste dall’art.29, comma 3 - lettera a) del presente 

CCNL eccedenti le 40 ore annue.  

f. i compensi da corrispondere al personale docente ed educativo, non più di due unità, della cui 

collaborazione il dirigente scolastico intende avvalersi nello svolgimento delle proprie funzioni 

organizzative e gestionali. Tali compensi non sono cumulabili con il compenso per le funzioni 

strumentali al piano dell’offerta formativa di cui all’art. 33 del presente CCNL. 

k. compensi per il personale docente, educativo ed ATA per ogni altra attività deliberata dal 

consiglio di circolo o d’istituto nell’ambito del POF. 
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Il presente Piano Annuale delle Attività, è deliberato dal Collegio dei 

Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-

educativa e con la stessa procedura può essere modificato, nel corso 

dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze. 
 

La pubblicazione sul sito web istituzionale e/o nella bacheca del registro elettronico del presente 

piano vale a tutti gli effetti come convocazione.  

Eventuali variazioni dovute a cause di forza maggiore saranno tempestivamente comunicate, stesso 

mezzo. 

I docenti e tutto il personale, quindi, sono tenuti a consultare con regolarità il sito istituzionale e/o la 

bacheca del registro elettronico, quale luogo deputato alla pubblicazione di atti, circolari, 

comunicazioni varie. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Silvia Lepore 

Firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse 


